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АДМИНИСТРАЦИЯ  ГОРОДА  НОВОАЛТАЙСКА

АЛТАЙСКОГО  КРАЯ

Р А С П О Р Я Ж Е Н И Е

20.07.2012


г. Новоалтайск



№ 207р
О распределении обязанностей между

главой Администрации города и его

заместителями

На основании Устава муниципального образования городского округа город Новоалтайск:

1. Утвердить следующее распределение обязанностей между главой Администрации города и его заместителями.
1.1. Глава Администрации города.
Возглавляет Администрацию города и руководит ее деятельностью.

1.1.1. Руководит деятельностью:

- первого заместителя главы Администрации города;

- заместителей Администрации города;

- секретаря Администрации города;

- главами Администраций районов;

- отделами, комитетами и специалистами:

   юридическим;

   мобилизационной работе;

   бухгалтерского учета;

   по финансам, налоговой и кредитной политике.

1.1.2. Непосредственно взаимодействует с:

- Новоалтайским городским Собранием депутатов;

- Межрайонной ИФНС № 4 по Алтайскому краю;

- Отделением по г. Новоалтайску УФК по Алтайскому краю;

- Управлением Пенсионного фонда РФ в г. Новоалтайске и Первомайском районе;

- Управлением по делам гражданской обороны и чрезвычайным ситуациям г. Новоалтайска;

- Отделом министерства внутренних дел России по г. Новоалтайску;

- Прокуратурой г. Новоалтайска;

- Отделом военного комиссариата Алтайского края по г. Новоалтайску и Первомайскому району;
- Отделением УФМС России по Алтайскому краю по г. Новоалтайску;

- Новоалтайским городским судом;
- Отделением Управления ФСБ России по Алтайскому краю в г. Новоалтайске;

- учреждениями исполнения наказаний;

- Новоалтайским межрайонным отделом Регионального Управления Федеральной службы России по контролю за оборотом наркотиков по Алтайскому краю;
- Новоалтайским отделом Управления федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Алтайскому краю;

- Новоалтайским межрайонным отделом Судебных приставов.

1.1.3. Возглавляет Советы при главе Администрации города и Комиссии:
Советы:

- Совет при главе Администрации города;

- Совет по предпринимательству при главе Администрации города;


- Суженное заседание;

- Координационный Совет политических партий и общественных организаций;

- Градостроительный Совет.

Комиссии:

- по воинскому учету и бронированию граждан, пребывающих в запасе;

- по предоставлению единовременных выплат ветеранам ВОВ;

- Межведомственную антинаркотическую комиссию;

- Антитеррористическую комиссию;

- Балансовую комиссию;

- Комиссию по чрезвычайным ситуациям;

- Конкурсную инвестиционную комиссию;

- по формированию резерва управленческих кадров Администрации г. Новоалтайска;

- по аттестации муниципальных служащих Администрации г. Новоалтайска.
1.1.4. В отсутствии главы Администрации города его обязанности исполняет первый заместитель главы Администрации города, назначенный главой Администрации города, а в случае отсутствия первого заместителя главы Администрации, обязанности главы Администрации города исполняет заместитель главы Администрации.
1.2. Первый заместитель главы Администрации города.
Обеспечивает согласованную деятельность заместителей главы Администрации и органов местного самоуправления по ключевым вопросам социально-экономического развития города.

Осуществляет формирование экономической, инвестиционной политики в городе, координирует деятельность промышленности, ведет вопросы предпринимательства и торговли, топливно-энергетического комплекса, имущественных отношений, регулирования цен и тарифов, муниципальных услуг.

1.2.1. Осуществляет непосредственное руководство деятельностью комитетов, отделов и специалистов: 

- по управлению имуществом;

- по экономике и прогнозированию:
- по экономике;

- по труду;

- по развитию предпринимательства и рыночной инфраструктуры;

- по ценам и тарифам

- муниципального заказа.
1.2.2. Взаимодействует с:
- Контрольно-счетной палатой г. Новоалтайска

- Центром занятости населения г. Новоалтайска;

- Территориальным органом Федеральной службы государственной статистики по Алтайскому краю по г. Новоалтайску;

- Новоалтайским отделом  «Ростехинвентаризация – федеральное БТИ» по Алтайскому краю;
- Новоалтайским отделом Управления федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Алтайскому краю (по кадастровой оценке земель);

- промышленными предприятиями  и банками города (в сфере своих полномочий).

1.2.3. Является председателем комиссий:
- По снижению задолженности по налогам и сборам, поступающим в бюджет города;

- По регулированию цен (тарифов) на жилищно-коммунальные услуги

- По регулированию цен (тарифов) на перевозки пассажиров и багажа всеми видами городского общественного транспорта;

- По отбору заявок субъектов малого и среднего предпринимательства, претендующих на финансовую поддержку;

- По отбору заявок субъектов малого и среднего предпринимательства, претендующих на финансовую поддержку и по отбору заявок образовательных учреждений, претендующих на прохождение обучения;

- По отбору заявок на получение статуса социального магазина;

- Трехсторонней комиссии по регулированию социально-трудовых отношений;

- По государственной кадастровой оценке земель населенных пунктов;
- По противодействию экстремистской деятельности, профилактике преступлений;

- По соблюдению требований к служебному поведению муниципальных служащих и урегулированию конфликта интересов на муниципальной службе;

- Рабочей группы по делам казачества;

- По установлению административных ограничений в развитии предпринимательства;

- О стаже муниципальной службы;

- Координационного Совета содействия занятости населения.

1.3. Заместитель главы Администрации города по строительству.
Обеспечивает координацию деятельности предприятий города в сфере капитального строительства, архитектуры, и градостроительства.

1.3.1. Осуществляет непосредственное руководство  деятельностью комитетов и специалистов:

- по архитектуре и градостроительству.
1.3.2. Взаимодействует с:
- Новоалтайским отделом Управления федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Алтайскому краю;
- Новоалтайским отделом  «Ростехинвентаризация – федеральное БТИ» по Алтайскому краю;

- строительными и проектными предприятиями и организациями (в сфере своих полномочий).

1.3.3. Руководит комиссиями:
- Рабочей группой по разработке схемы размещения нестационарных торговых объектов;

- По проведению обследования состояния земельных участков, подвергшихся подтоплению;

- По вопросам распределения земельных участков гражданам, желающим приобрести земельные участки для индивидуального жилищного строительства;

- По проведению освидетельствования основных работ по строительству (реконструкции) объектов индивидуального жилищного строительства, осуществляемых с привлечением материнского капитала;
- По постановке на учет граждан, нуждающихся в земельных участках;

- По подготовке проектов правил землепользования и застройки;

- По приемке объектов в эксплуатацию;

- По строительству;

- По размещению киосков и павильонов;

- По организации садоводческих товариществ.

1.4. Заместитель главы Администрации города по жилищно-коммунальному хозяйству.

Обеспечивает координацию деятельности предприятий города в сфере транспорта, связи, дорожного хозяйства, жилищно-коммунального и газового хозяйства, охраны природных ресурсов, пассажирских перевозок.

1.4.1. Осуществляет непосредственное руководство деятельностью  комитетов и специалистов:

- по жилищно-коммунальному, газовому хозяйству, энергетике, транспорту и строительству;
- административной комиссией.

1.4.2. Взаимодействует с:
- предприятиями коммунального хозяйства (в сфере своих полномочий);

- Управлением ветеринарии по г. Новоалтайску и Первомайскому району;

- Отделением УФПС Алтайского края – филиалом ФГУП «Почта России».

1.4.3. Руководит комиссиями:
- Административной;

- Жилищной;

- По безопасности дорожного движений;

- По проверке состояния автомобильных дорог;

- По формированию маршрутной сети города;

- По приемке законченных ремонтом многоквартирных жилых домов, в рамках Федерального закона от 21.07.2007 №185-ФЗ «О фонде содействия реформированию жилищно-коммунального хозяйства»;

- По выявлению граждан, нуждающихся в улучшении жилищных условий;

- По газификации;
- По учету и распределению жилья.

1.5. Заместитель главы Администрации города по социальным вопросам, председатель комитета по социальным вопросам.

Обеспечивает координацию деятельности предприятий, учреждений в области здравоохранения, народного образования, физкультуры и спорта и в целом в сфере социальной политики,  массовой информации и общественных объединений, религии, миграции населения.

1.5.1. Осуществляет непосредственное руководство деятельностью комитетов, отделов и специалистов:
- по образованию;

- по культуре;

- по делам молодежи;

- по физической культуре и спорту;

- по социальным вопросам;

- комиссией по делам несовершеннолетних и защите их прав.

1.5.2. Взаимодействует с:
- Управлением социальной защиты населения по г. Новоалтайску;

- Управлением Пенсионного фонда РФ по г. Новоалтайску и Первомайскому району;

- Территориальным фондом обязательного медицинского страхования по г. Новоалтайску и Первомайскому району;

- Отделом военного комиссариата Алтайского края по г. Новоалтайску и Первомайскому району (по призыву);

- учреждениями исполнения наказаний;

- учреждениями социальной сферы (в сфере своих полномочий);

- учебными заведениями;

- городскими СМИ.

1.5.3. Руководит комиссиями:  
- По делам несовершеннолетних и защите их прав;

- По рассмотрению заявок молодых семей;

- По оказанию материальной помощи;

- По профилактике и борьбе с ВИЧ/СПИДом;

- Санитарно-противоэпидемиологической комиссией;
- По доплате к государственной пенсии за работу в органах местного самоуправления;

- Топономической комиссией;

- По призыву в Российскую армию;

- По подготовке объектов образования к учебному году;

- По подготовке к летней оздоровительной компании;

- Эвакуационной комиссией ГО и ЧС;

- По защите прав детства;

- По борьбе с туберкулезом;

- По восстановлению прав жертв политических репрессий.
1.6. Секретарь Администрации города, председатель комитета по общим вопросам.

Обеспечивает организацию деятельности аппарата Администрации города, ее структурных подразделений в вопросах правил внутреннего трудового распорядка в аппарате, планирования работы, организации приема граждан и рассмотрению обращений граждан, информирования населения, организации контроля за исполнением правовых актов, хозяйственных, бытовых и организационно-технических мероприятий обслуживания аппарата. Координирует работу с органами территориального самообслуживания. Курирует вопросы муниципальных услуг в сфере информатизации.
1.6.1. Осуществляет непосредственное руководство деятельностью комитетов, отделов и специалистов:
- по общим вопросам;

- организационным;

- архивным;

- ЗАГС;

- пресс-службой;

- секретарем приемной;
- заведующей хозяйственной частью.

1.6.2. Взаимодействует с:
- Новоалтайским городским Собранием депутатов;

- Администрациями районов;

- Новоалтайской городской территориальной избирательной комиссией Алтайского края;

- городскими СМИ;

- городским Советом ветеранов;

- городским Советом женщин;

- Новоалтайской городской территориальной избирательной комиссией Алтайского края.
1.6.3. Руководит комиссиями:

- По награждению.

2. Считать утратившим силу распоряжение Администрации г. Новоалтайска от 31.03.2008 №105 р «О распределении обязанностей между главой администрации города и его заместителями».
3. Утвердить   порядок временного исполнения обязанностей на период отпусков, командировок и болезни заместителей главы Администрации города.

3.1. Обязанности первого заместителя главы Администрации города  – глава Администрации города.

3.2. Обязанности заместителя главы Администрации города по строительству  - заместитель главы Администрации города по жилищно-коммунальному хозяйству.
3.3. Обязанности заместителя главы Администрации города по жилищно-коммунальному хозяйству – заместитель главы Администрации города по строительству.

3.4. Обязанности заместителя главы Администрации города по социальным вопросам:

- вопросы образования и здравоохранения – первый заместитель главы Администрации города;

- вопросы культуры и спорта– секретарь Администрации города.
3.5. Обязанности секретаря Администрации города – заместитель главы Администрации города по социальным вопросам.


4. Опубликовать данное постановление в Вестнике муниципального образования и на сайте Администрации города Новоалтайска. 

5. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на секретаря Администрации города Гладкову Ольгу Васильевну.
Глава Администрации города






Б.К. Парадовский
СОГЛАСОВАНО

Первый заместитель главы 

Администрации города






Д.С. Тренькаев

Заместитель главы 

Администрации города






В.М. Литасов

Заместитель главы 

Администрации города






И.В. Спивак

Заместитель главы 

Администрации города






Т.Ф. Михайлова

Заведующая юридическим отделом




Н.В. Крюкова
Секретарь Администрации города




О.В.Гладкова

Кому  направлен  документ:

1. В  дело

2. Глава Администрации г. Новоалтайска

3. Первый заместитель главы Администрации г. Новоалтайска

4. Заместитель главы Администрации г. Новоалтайска (В.М. Литасов)

5. Заместитель главы Администрации г. Новоалтайска (И.В. Спивак)

6. Заместитель главы Администрации г. Новоалтайска (Т.Ф. Михайлова)

7. Регистр

О.В. Гладкова
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