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АДМИНИСТРАЦИЯ ГОРОДА НОВОАЛТАЙСКА

АЛТАЙСКОГО КРАЯ
П О С Т А Н О В Л Е Н И Е
_________                                г. Новоалтайск                                  № ____


Руководствуясь Федеральным законом Российской Федерации 
от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Федеральным законом 
от 27.07.2010 N 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных 
и муниципальных услуг», муниципальной программой «Поддержка и развитие малого и среднего предпринимательства в городе Новоалтайске на 2016-2020 годы», утвержденной постановлением Администрации города Новоалтайска 
от 23.12.2015 № 2706, п о с т а н о в л я ю:


1. Утвердить Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление поддержки субъектам малого 
и среднего предпринимательства в рамках реализации муниципальных программ» согласно приложению, к настоящему постановлению.


2. Признать утратившими силу постановления Администрации города Новоалтайска от 03.10.2014 № 2664 «Об утверждении Административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление поддержки субъектам малого и среднего предпринимательства в рамках реализации муниципальных программ», от 06.06.2016 № 992 «О внесении изменений в постановление Администрации города Новоалтайска от 03.10.2014 № 2664», от 29.06.2018 № 1040 «О внесении изменения в постановление Администрации города Новоалтайска от 03.10.2014 № 2664».
3. Опубликовать настоящее постановление в Вестнике муниципального образования города Новоалтайска и разместить на официальном сайте Администрации города Новоалтайска в сети «Интернет».


4. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю 
за собой.
Глава города                                                                                            С.Н. Еремеев
	Приложение 1

к постановлению Администрации

города Новоалтайска

от______________ №________ 


Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление поддержки субъектам малого и среднего предпринимательства в рамках реализации муниципальных программ»

1. Общие положения

1.1. Предмет административного регламента.


1.1.1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Предоставление поддержки субъектам малого и среднего предпринимательства в рамках реализации муниципальных программ» (далее - Административный регламент) разработан в целях повышения качества предоставления и доступности муниципальной услуги, создания комфортных условий для получения муниципальной услуги. 
Административный регламент определяет сроки, требования, условия предоставления и последовательность действий (административных процедур) при осуществлении полномочий по оказанию данной муниципальной услуги.

1.2. Описание заявителей.

Заявителями муниципальной услуги являются субъекты малого 
и среднего предпринимательства (внесенные в единый государственный реестр юридических лиц, потребительские кооперативы и коммерческие организации (за исключением государственных и муниципальных унитарных предприятий), а также физические лица, внесенные в единый государственный реестр индивидуальных предпринимателей и осуществляющие предпринимательскую деятельность без образования юридического лица (индивидуальные предприниматели), крестьянские (фермерские) хозяйства), соответствующие условиям, определенным статьей 4 Федерального закона от 24.07.2007 г. № 209-ФЗ «О развитии малого и среднего предпринимательства в Российской Федерации» (далее - Субъекты), либо его уполномоченный представитель, 
а также граждане, желающие заниматься предпринимательской деятельностью.
1.3. Требования к порядку информирования о предоставлении муниципальной услуги.

1.3.1. Информация по вопросам предоставления муниципальной услуги является открытой и общедоступной, может быть получена заявителем лично посредством письменного и (или) устного обращения в отдел по развитию предпринимательства и рыночной инфраструктуры Администрации города (далее – Отдел) по адресу: 658080, Алтайский край, г. Новоалтайск, 
ул. Парковая, 1а. каб. 316, 317. График (режим) работы: понедельник - четверг 
с 8.00 до 17.00, пятница с 8.00 до 16.00 (перерыв с 13.00 до 14.00).

1.3.2. С использованием средств телефонной связи по номерам: 
8 (385 32) 2-12-12, 2-39-11.


1.3.3. Посредством электронной почты и интернета: официальный сайт Администрации города Новоалтайска (novoaltaysk.ru), e-mail: nadmin@novoaltaysk.ru, e-mail отдела по развитию предпринимательства 
и рыночной инфраструктуры: ms.nbiznes@novoaltaysk.ru

1.3.4. Порядок получения информации: 
1.3.4.1. При ответах на устные обращения, в том числе телефонные звонки, по вопросам предоставления муниципальной услуги специалисты Отдела подробно информируют обратившихся. При ответе на телефонные звонки уполномоченное лицо, осуществляющее консультирование, называет фамилию, имя, отчество, занимаемую должность и наименование отдела.
1.3.4.2. Если поставленные гражданином вопросы не входят 
в компетенцию Отдела, специалист информирует посетителя о невозможности предоставления сведений и разъясняет ему право обратиться в орган, 
в компетенцию которого входят ответы на поставленные вопросы.

1.3.4.3. Консультации по предоставлению муниципальной услуги осуществляются специалистами Отдела при личном обращении в рабочее время. Максимальное время ожидания заявителя при личном обращении для получения консультации - 15 минут.

1.3.4.4. Продолжительность индивидуального устного информирования каждого заявителя не должно превышать 15 минут с момента начала консультирования. В случае если подготовка ответа требует продолжительного времени, специалист, осуществляющий индивидуальное устное информирование, предлагает заявителям обратиться в письменном виде, в том числе в форме электронного документа.

1.3.4.5. На письменные обращения по вопросам предоставления услуги ответ излагается в простой, четкой и понятной форме и направляется в виде почтового отправления в адрес заявителя.
1.3.4.6. Срок ответа на письменное обращение не должен превышать 30 календарных дней со дня поступления такого обращения.
1.3.4.7. Обращения по вопросам предоставления услуги, поступающие 
по электронной почте, исполняются аналогично документам на бумажных носителях. Подготовленный ответ направляется заявителю по указанному 
в электронном обращении почтовому адресу также в срок, не превышающий 30 календарных дней со дня поступления такого обращения. 
1.3.5. На информационных стендах размещается следующая информация: 

1) извлечения из законодательных и иных нормативных правовых актов, содержащих нормы, регулирующие деятельность по предоставлению муниципальной услуги;

2) график (режим) работы Отдела, предоставляющего муниципальную услугу;

3) Административный регламент предоставления муниципальной услуги;

4) место нахождения Администрации города Новоалтайска, предоставляющей муниципальную услугу;

5) телефон для справок;

6) адрес электронной почты Администрации города Новоалтайска 
и Отдела, предоставляющих муниципальную услугу;

7) адрес официального интернет-сайта Администрации города Новоалтайска, предоставляющего муниципальную услугу;

8) порядок получения консультаций;

9) порядок обжалования решений, действий (бездействия) должностных лиц Администрации города Новоалтайска, предоставляющих муниципальную услугу.

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1 Наименование муниципальной услуги – Предоставление поддержки субъектам малого и среднего предпринимательства в рамках реализации муниципальных программ.

2.1.1. Информационно – консультационная поддержка осуществляется 
по следующим вопросам:
1) перечню документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, комплектности (достаточности) представленных документов;

2) источника получения документов, необходимых для представления муниципальной услуги;

3) времени приема и выдачи документов;

4) сроков предоставления муниципальной услуги;

5) порядка обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых и принимаемых в ходе предоставления муниципальной услуги;
6) проведение обучения Субъектов.
2.1.2. Финансовая поддержка осуществляется по результатам конкурсного отбора по следующим направлениям:

1) субсидирование части банковской процентной ставки по кредитам, полученным субъектами малого и среднего предпринимательства;

2) субсидирование части затрат по договорам финансовой аренды (лизинга) техники и оборудования субъектам малого и среднего предпринимательства;

3) субсидирование части затрат по социально значимым проектам»;



2.1.3. Финансовая поддержка оказывается при наличии источников финансирования в текущем финансовом году.

2.2. Уполномоченным органом по предоставлению муниципальной услуги является отдел по развитию предпринимательства и рыночной инфраструктуры Администрации города Новоалтайска.

Процедура приема документов от заявителя и выдачи результата осуществляется специалистом Отдела – секретарем комиссии по отбору заявок субъектов малого и среднего предпринимательства, претендующих 
на финансовую поддержку и секретарем комиссии по отбору заявок начинающих субъектов малого предпринимательства, претендующих 
на получение гранта (далее – Секретарь комиссии).

Процедура рассмотрения документов осуществляется конкурсной комиссией по отбору заявок субъектов малого и среднего предпринимательства, претендующих на финансовую поддержку и конкурсной комиссией по отбору заявок начинающих субъектов малого предпринимательства, претендующих на получение гранта (далее – Комиссия).
При предоставлении муниципальной услуги запрещается требовать 
от заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением 
в государственные органы, органы местного самоуправления и организации, подведомственные государственным органам и органам местного самоуправления, за исключением получения услуг, включенных в Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальных услуг на территории города Новоалтайска.


2.3. Результатом исполнения муниципальной услуги является предоставление информационно – консультационной поддержки, предоставление финансовой поддержки или отказ в ее предоставлении.

2.4. Сроки исполнения муниципальной услуги включают в себя сроки приема документов, сроки подписания протокола заседания конкурсной комиссии.
2.4.1. Срок предоставления информационно – консультационной поддержки составляет до 30 календарных дней.
2.4.2. Срок предоставления финансовой поддержки с момента опубликования информационного сообщения об объявлении конкурса, 
до подписания протокола заседания конкурсной комиссии составляет до 90 календарных дней.
2.5. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги:
Конституция Российской Федерации;

Федеральный закон от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;
Федеральный закон от 24.07.2007 № 209-ФЗ «О развитии малого 
и среднего предпринимательства в Российской Федерации»;


Федеральный закон от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»;

Федеральный закон от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

Федеральным законом от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных»;
Федеральным законом от 09.02.2009 № 8-ФЗ «Об обеспечении доступа 
к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления»;

Закон Алтайского края от 17.11.2008 № 110-ЗС «О развитии малого 
и среднего предпринимательства в Алтайском крае»;
Устав муниципального образования городского округа город Новоалтайск Алтайского края; 


Постановление Администрации города Новоалтайска от 01.08.2018 
№ 1260 «Об утверждении Порядка разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг»;


Постановление Администрации города Новоалтайска от 23.12.2015 
№ 2706 «Об утверждении муниципальной программы «Поддержка и развитие малого и среднего предпринимательства в городе Новоалтайске на 2016–2020 годы»;

Постановление Администрации города Новоалтайска от 19.09.2018 
№ 1624 «О субсидировании части затрат по договорам финансовой аренды (лизинга) техники и оборудования субъектам малого и среднего предпринимательства»;
Постановление Администрации города Новоалтайска от 19.09.2018 
№ 1625 «О субсидировании части банковской процентной ставки по кредитам, полученным субъектами малого и среднего предпринимательства»;


Постановление Администрации города Новоалтайска от 19.09.2018 
№ 1626 «О субсидировании части затрат по социально значимым проектам»;


Постановление Администрации города Новоалтайска от 15.11.2017 
«О конкурсной комиссии по отбору заявок субъектов малого и среднего предпринимательства, претендующих на финансовую поддержку»;
Постановление Администрации города Новоалтайска от 04.09.2015 
№ 1845 «О внесении изменений в отдельные постановления Администрации города Новоалтайска»;

Постановление Администрации города Новоалтайска от 12.10.2015 
№ 2136 «О внесении изменений в постановление Администрации города Новоалтайска от 16.05.2014 №1152».

Настоящий Административный регламент.
2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальных услуг.
Для получения муниципальной услуги Субъекты представляют комплект необходимых документов, руководствуясь перечнем, согласно приложениям 1,2,3 к настоящему Административному регламенту.

2.7. Отдел не вправе требовать от заявителя представление других документов кроме документов, истребование которых у заявителя допускается в соответствии с пунктом 2.6 Административного регламента.


2.8. Указание на запрет требовать от заявителя.

Предоставления документов и информации, которые находятся 
в распоряжении Администрации города Новоалтайска, иных органов местного самоуправления, государственных органов, организаций в соответствии 
с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Алтайского края и муниципальными правовыми актами, 
за исключением документов, указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 №210-ФЗ «Об организации предоставления государственных 
и муниципальных услуг».



2.9. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:
наличие в заявлении, приложенных документах исправлений, приписок, 
а также серьезных повреждений, не позволяющих однозначно истолковывать их содержание;

содержание в заявлении нецензурных, оскорбительных выражений, угроз жизни, здоровью, имуществу;

заявление подано лицом, не уполномоченным совершать такого рода действия;

представление неполного пакета документов;

отсутствие источников финансирования указанных расходов в текущем финансовом году.

2.10. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги.

субъект находится в стадии реорганизации, ликвидации, банкротства, 
а также деятельность которого приостановлена в установленном законодательством порядке;

субъект не соответствует определению «субъект малого и среднего предпринимательства», а также в случаях, определенных частями 3 - 5 статьи 14 Федерального закона от 24.07.2007 N 209-ФЗ «О развитии малого 
и среднего предпринимательства в Российской Федерации»;

субъект имеет задолженность по налоговым и иным обязательным платежам в бюджетную систему Российской Федерации, 
а также задолженности по заработной плате и лизинговым платежам;
субъект имеет среднюю заработную плату одного работника 
за предыдущий отчетный период ниже 12 тысяч рублей;
с момента признания Субъекта, допустившим нарушение порядка 
и условий оказания поддержки, в том числе не обеспечившим целевого использования средств поддержки, прошло менее чем три года;

субъект сообщил о себе недостоверные сведения;
субъекту отказано по результатам проведения конкурсного отбора.

2.11. Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины или иной платы, установленной за предоставление муниципальной услуги.

Предоставление муниципальной услуги осуществляется бесплатно.

2.12. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления 
о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги.

Срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги не должен превышать 15 минут.

 2.13. Срок регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги.

Отметка о принятии пакета документов от заявителя на участие 
в конкурсном отборе, в том числе в электронном виде, осуществляется в день приема.


2.14. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к местам ожидания, местам для заполнения заявлений о предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.


2.14.1. Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, места ожидания и приема заявителей должны обеспечивать:

комфортное расположение заявителя и специалиста, осуществляющего прием заявления и прилагаемых к нему документов;

возможность и удобство оформления заявителем письменного заявления;

доступ к нормативным правовым актам, регламентирующим полномочия и сферу компетенции органов местного самоуправления, предоставляющих муниципальную услугу;

доступ к нормативным правовым актам, регулирующим предоставление муниципальной услуги;

наличие в местах предоставления муниципальной услуги стендов, содержащих информацию, связанную с предоставлением муниципальной услуги, и отвечающих требованиям пункта 2.14.3. настоящего подраздела.

2.14.2. Органами местного самоуправления, предоставляющими муниципальную услугу, выполняются требования Федерального закона от 24.11.1995 № 181-ФЗ «О социальной защите инвалидов в Российской Федерации» в части обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов к информации о предоставлении муниципальной услуги, к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к залу ожидания, к местам для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги.

Вход и передвижение по помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к залу ожидания, к местам для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги не должны создавать затруднений для лиц с ограниченными возможностями.

Специалисты органов местного самоуправления, предоставляющих муниципальную услугу, осуществляют, при необходимости, сопровождение инвалидов и иных маломобильных групп населения при их передвижении в помещениях, в которых предоставляется муниципальная услуга, местах ожидания и приема заявителей и на прилегающих территориях с целью оказания им необходимой помощи в преодолении барьеров, мешающих получению муниципальной услуги наравне с другими лицами. Органами местного самоуправления, предоставляющими муниципальную услугу, обеспечивается надлежащее размещение носителей информации, необходимой для обеспечения доступности муниципальной услуги для инвалидов и иных маломобильных групп населения, с учетом ограничений их жизнедеятельности.

2.14.3. На стендах в местах предоставления муниципальной услуги размещается следующая информация, доступная для восприятия гражданами, в том числе инвалидами:

текст Административного регламента;

извлечения из нормативных правовых актов Российской Федерации, регулирующих предоставление муниципальной услуги, и регламентирующих полномочия и сферу компетенции органов местного самоуправления, предоставляющих муниципальную услугу;

форма заявления и образец его заполнения.

2.15. Показатели доступности и качества муниципальной услуги.
Целевые значения показателя доступности и качества муниципальной услуги.
	Показатели качества и доступности
муниципальной услуги
	Целевое значение показателя 

	
	

	1. Своевременность

	1.1. % (доля) случаев предоставления услуги в установленный срок с момента сдачи документа
	90-95%

	2. Качество

	2.1. % (доля) Заявителей, удовлетворенных качеством процесса предоставления услуги
	90-95%

	2.2. % (доля) случаев правильно оформленных документов должностным лицом (регистрация)
	95-97%

	3. Доступность

	3.1. % (доля) Заявителей, удовлетворенных качеством и информацией о порядке предоставления услуги
	95-97%

	3.2. % (доля) случаев правильно заполненных заявителем документов и сданных с первого раза 
	70-80 %

	3.3. % (доля) Заявителей, считающих, что представленная информация об услуге в сети Интернет доступна и понятна
	75-80%

	4. Процесс обжалования

	4.1. % (доля) обоснованных жалоб к общему количеству обслуженных Заявителей по данному виду услуг
	0,2 % - 0,1 %

	4.2. % (доля) обоснованных жалоб, рассмотренных в установленный срок
	95-97%

	5. Вежливость

	5.1. % (доля) Заявителей, удовлетворенных            вежливостью должностных лиц
	90-95%


3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения

 
3.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя последовательное исполнение административных процедур, указанных в п.3.2 
и 3.3 настоящего Административного регламента.
Блок-схема предоставления муниципальной услуги, указанной в п.3.3. приведена в приложении 4 настоящего Административного регламента.
3.2. При предоставлении информационной услуги:
3.2.1. Административная процедура «Прием, рассмотрение обращений 
и подготовка ответа заявителю».
Основанием для начала административной процедуры является представление заявителем лично (через уполномоченное лицо), в виде почтовых отправлений, по электронной почте, через официальный сайт Администрации города обращения о предоставлении муниципальной услуги.
Рассмотрение заявлений, а также подготовка, направление письменного ответа заявителю осуществляются Отделом на основании нормативных правовых актов, указанных в п. 2.5. настоящего Административного регламента, в срок не более 30 календарных дней с момента поступления обращения. 
3.2.2. Административная процедура «Личный прием заявителя» осуществляется в соответствии с пунктом 1.3. настоящего Административного регламента.
3.2.3. Информация должна соответствовать действующим нормативным правовым актам, определяющим и регулирующим порядок предоставления муниципальной услуги, изложена в простой, доступной для восприятия форме.


3.2.4. Результатом исполнения административных процедур, указанных 
в п. 3.2.1., 3.2.2. настоящего Административного регламента является предоставление информации о мерах муниципальной  поддержки Субъектов.


3.2.5. Ответ для информирования заявителей подписывает глава Администрации города, если информирование осуществляется в письменном виде, в том числе путем почтовых отправлений, по электронной почте, через официальный сайт Администрации города. В ходе личного приема ответ 
на обращение с согласия заявителя может быть дан в устной форме.
3.3. При предоставлении финансовой поддержки:

3.3.1. Административная процедура «Объявление конкурсного отбора 
по мероприятиям», указанным в п. 2.1.2 настоящего Административного регламента.
Основанием для начала административной процедуры является подготовка информационного сообщения о проведении конкурсного отбора.
Информационное сообщение об объявлении конкурсного отбора 
по мероприятиям муниципальной программы публикуется на официальном сайте Администрации города Новоалтайска в разделе «Предпринимательство».


3.3.2. Административная процедура «Прием заявок на участие 
в конкурсном отборе по предоставлению финансовой поддержки».
Основанием для проведения административной процедуры является обращение Субъекта и предоставление им Секретарю комиссии пакета документов, для оказания финансовой поддержки.
Заявитель предоставляет в Комиссию пакет документов, указанных 
в приложениях 1,2,3 к настоящему Административному регламенту 
в зависимости от вида предоставляемой поддержки.
Секретарь комиссии проверяет полномочия заявителя, наличие всех необходимых документов, исходя из установленного перечня.

При принятии документов, отвечающим требованиям настоящего Административного регламента, по требованию Субъекта ему предоставляется расписка в получении пакета документов.

В случае, если Субъект или предоставленные им документы не отвечают указанным требованиям, Секретарь комиссии возвращает документы заявителю и разъясняет причины возврата.
Продолжительность выполнения административной процедуры не более 30 минут.
3.3.3. Административная процедура «Подготовка и проведение заседания Комиссии».
Основанием для начала исполнения административной процедуры является прием пакета документов для участия в конкурсе. 

Отбор заявок на участие в получении финансовой поддержки, указанной в п.2.1.2. настоящего Административного регламента осуществляет Комиссия.


Члены Комиссии в течение 15 календарных дней со дня окончания приема документов на конкурсный отбор организуют проведение экспертизы представленных документов.

Председатель Комиссии, либо в его отсутствие заместитель председателя Комиссии назначает, а Секретарь комиссии оповещает членов Комиссии 
о месте, дате и времени проведения заседания Комиссии.
Комиссия рассматривает пакеты документов Субъектов в соответствии 
с нормативно правовыми актами, регулирующих отношения, возникающие 
в связи с предоставлением муниципальной услуги, указанными в п.2.5. настоящего Административного регламента и принимает решение 
о предоставлении финансовой поддержки либо отказе в ее предоставлении.
Секретарь комиссии оформляет протокол заседания Комиссии, который утверждается председателем или в его отсутствие заместителем председателя Комиссии. 

3.3.4.Административная процедура «Уведомление Субъектов 
о результатах заседания Комиссии».
Основанием для начала исполнения административной процедуры является подписанный протокол заседания Комиссии.

Секретарь комиссии в течение 3 календарных дней с даты подписания протокола заседания Комиссии информирует заявителя о результатах конкурса и принятом решении посредством телефонной связи или на сайте Администрации города.
3.3.5. Административная процедура «Перечисление субсидий 
на расчетные счета Субъектов».

Основанием для начала исполнения административной процедуры является подписанное Распоряжение Администрации города о результатах конкурсного отбора.
Срок выполнения административной процедуры составляет 30 календарных дней со дня подписания Распоряжения Администрации города.

Результатом административной процедуры является перечисление финансовой поддержки на счет Субъекта в соответствии с его банковскими реквизитами.
4. Порядок и формы контроля за исполнением муниципальной услуги.
4.1. Контроль за предоставлением муниципальной услуги осуществляется в форме текущего контроля за соблюдением и исполнением ответственными должностными лицами Администрации города положений Административного регламента, плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги.


4.2. Порядок и периодичность проведения плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги, в том числе порядок и формы контроля за полнотой и качеством ее предоставления, осуществляется соответственно на основании ежегодных планов работы и по конкретному обращению.


При ежегодной плановой проверке рассматриваются все вопросы, связанные с предоставлением муниципальной услуги (комплексные проверки) или отдельные вопросы (тематические проверки).


Для проведения проверки полноты и качества предоставления муниципальной услуги формируется комиссия, состав которой утверждается главой (заместителем главы) Администрации города Новоалтайска.

Результаты деятельности комиссии оформляются в виде Акта проверки полноты и качества предоставления муниципальной услуги (далее – Акт), 
в котором отмечаются выявленные недостатки и предложения по их устранению. Акт подписывается членами комиссии.


4.3. Ответственность муниципальных служащих органа местного самоуправления Алтайского края и иных должностных лиц за решения 
и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги.


По результатам проведенных проверок, в случае выявления нарушений прав заявителей, осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.


Персональная ответственность должностных лиц органа местного самоуправления закрепляется в их должностных инструкциях в соответствии 
с требованиями законодательства Российской Федерации.



4.4. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением 
и исполнением ответственными должностными лицами положений Административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, 
а также за принятием решений ответственными должностными лицами осуществляется главой Администрации города Новоалтайска, заведующим отделом по развитию предпринимательства и рыночной инфраструктуры.
5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений 
и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, многофункционального центра, организаций, указанных в части 1.1 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», а также их должностных лиц, муниципальных служащих, работников.
5.1. Информация для заявителя о его праве подать жалобу на решение, действия (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица, органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, многофункционального центра, работника многофункционального центра, а также организаций, осуществляющих функции по предоставлению муниципальных услуг, или их работников (далее – жалоба).
5.1.1. Заявитель имеет право обжаловать решения и действия (бездействий) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица, органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, многофункционального центра, работника многофункционального центра, а также организаций, осуществляющих функции по предоставлению муниципальных услуг, или их работников, принятые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги, в досудебном (внесудебном) порядке.

5.1.2. Заявитель может обратиться с жалобой в том числе в следующих случаях:

1) нарушение срока регистрации запроса о предоставлении муниципальной услуги, запроса, указанного в статье 15.1 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) многофункционального центра, работника многофункционального центра возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

3) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;

4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) многофункционального центра, работника многофункционального центра возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, многофункционального центра, работника многофункционального центра, организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», или их работников в исправлении допущенных ими опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) многофункционального центра, работника многофункционального центра возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

8) нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам предоставления муниципальной услуги;

9) приостановление предоставления муниципальной услуги, если основания приостановления не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) многофункционального центра, работника многофункционального центра возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих государственных или муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».

5.2. Предмет жалобы.  

Жалоба должна содержать:

1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, многофункционального центра, его руководителя и (или) работника, организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», их руководителей и (или) работников, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, многофункционального центра, работника многофункционального центра, организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», их работников;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, многофункционального центра, работника многофункционального центра, организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», их работников.

Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

5.3. Порядок подачи и рассмотрения жалобы.

5.3.1. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в орган, предоставляющий муниципальную услугу, многофункциональный центр либо в соответствующий орган государственной власти (орган местного самоуправления) публично-правового образования, являющийся учредителем многофункционального центра (далее - учредитель многофункционального центра), а также в организации, предусмотренные частью 1.1 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг». Жалобы на решения и действия (бездействие) руководителя органа, предоставляющего муниципальную услугу, подаются в вышестоящий орган (при его наличии) либо в случае его отсутствия рассматриваются непосредственно руководителем органа, предоставляющего муниципальную услугу. Жалобы на решения и действия (бездействие) работника многофункционального центра подаются руководителю этого многофункционального центра. Жалобы на решения и действия (бездействие) многофункционального центра подаются учредителю многофункционального центра или должностному лицу, уполномоченному нормативным правовым актом субъекта Российской Федерации. Жалобы на решения и действия (бездействие) работников организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», подаются руководителям этих организаций.

5.3.2. Жалоба на решения и действия (бездействие) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, государственного или муниципального служащего, руководителя органа, предоставляющего муниципальную услугу, может быть направлена по почте, через многофункциональный центр, с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», официального сайта органа, предоставляющего муниципальную услугу, единого портала государственных и муниципальных услуг, а также может быть принята при личном приеме заявителя. Жалоба на решения и действия (бездействие) многофункционального центра, работника многофункционального центра может быть направлена по почте, с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», официального сайта многофункционального центра, единого портала государственных и муниципальных услуг, а также может быть принята при личном приеме заявителя. Жалоба на решения и действия (бездействие) организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», а также их работников может быть направлена по почте, с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», официальных сайтов этих организаций, единого портала государственных и муниципальных услуг, а также может быть принята при личном приеме заявителя.

5.4. Сроки рассмотрения жалобы. 

Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услугу, многофункциональный центр, учредителю многофункционального центра, в организации, предусмотренные частью 1.1 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», либо вышестоящий орган (при его наличии), подлежит рассмотрению в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, многофункционального центра, организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.

5.5. Результат рассмотрения жалобы. 

По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из следующих решений:

1) жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

2) в удовлетворении жалобы отказывается.

5.6. Порядок информирования заявителя о результатах рассмотрения жалобы. 

Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в пункте 5.5. Административного регламента, заявителю в письменной форме и по желанию в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.    

5.7. В ответе по результатам рассмотрения жалобы указываются: 

а) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, многофункционального центра, учредителя многофункционального центра, организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», либо вышестоящего орган (при его наличии) рассмотревшего жалобу, должность, фамилия, имя, отчество (при наличии) его лица, принявшего решение по жалобе (далее – уполномоченное лицо);

б) номер, дата, место принятия решения, включая сведения об органе, предоставляющем муниципальную услугу, должностном лице, органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципальном служащем, многофункциональном центре, работнике многофункционального центра, а также организациях, осуществляющих функции по предоставлению муниципальных услуг, или их работников, решение или действия (бездействие) которого обжалуется;

в) фамилия, имя, отчество (при наличии) или наименование заявителя;

г) основания для принятия решения по жалобе;

д) принятое по жалобе решение;

е) в случае, если жалоба признана обоснованной, - сроки устранения выявленных нарушений, в том числе срок предоставления результата муниципальной услуги;

ж) сведения о порядке обжалования принятого по жалобе решения.   

5.8. Ответ по результатам рассмотрения жалобы подписывается уполномоченным лицом.

По желанию заявителя ответ по результатам рассмотрения жалобы может быть представлен не позднее дня, следующего за днем принятия решения, в форме электронного документа, подписанного электронной подписью уполномоченного лица, вид которой установлен законодательством Российской Федерации.

5.9. Перечень оснований для отказа в удовлетворении жалобы.

Уполномоченное лицо вправе отказать в удовлетворении жалобы в следующих случаях:

а) наличие вступившего в законную силу решения суда по жалобе о том же предмете и по тем же основаниям;

б) подача жалобы лицом, полномочия которого не подтверждены в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;

в) наличие решения по жалобе, принятого в отношении того же заявителя и по тому же предмету жалобы. 

5.10. Перечень оснований для оставления жалобы без ответа. 

Уполномоченное лицо вправе оставить жалобу без ответа в следующих случаях:

а) наличие в жалобе нецензурных либо оскорбительных выражений, угроз жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи;

б) отсутствие возможности прочитать какую-либо часть текста жалобы, фамилию, имя, отчество (при наличии) и (или) почтовый адрес заявителя, указанные в жалобе.

5.11. При удовлетворении жалобы орган, предоставляющий муниципальную услугу, должностное лицо, органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципальный служащий, многофункциональный центр, работник многофункционального центра, а так же организации, осуществляющие функции по предоставлению муниципальных услуг, или их работники, принимает исчерпывающие меры по устранению выявленных нарушений, в том числе по выдаче заявителю результата муниципальной услуги, не позднее пяти рабочих дней со дня принятия решения, если иное не установлено законодательством Российской Федерации.

В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления, уполномоченное лицо, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

5.12. Способы информирования заявителей о порядке подачи и рассмотрения жалобы. 

Орган, предоставляющий муниципальную услугу, многофункциональный центр, а также организации, осуществляющие функции по предоставлению муниципальных услуг, обеспечивают:

1) оснащение мест приема жалоб;

2) информирование заявителей о порядке досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, многофункционального центра, организаций, указанных в части 1.1 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», а также их должностных лиц, муниципальных служащих, работников посредством размещения информации на стендах, на официальном сайте в сети «Интернет», на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций);

3) консультирование заявителей о порядке досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, многофункционального центра, организаций, указанных в части 1.1 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», а также их должностных лиц, муниципальных служащих, работников, в том числе по телефону, электронной почте, при личном приеме.

Заместитель главы Администрации города                                        О.В.Гладкова
	Приложение 1

к Административному регламенту 
по предоставлению муниципальной услуги

«Предоставление поддержки субъектам

малого и среднего предпринимательства 
в рамках реализации муниципальных

программ»


«ПЕРЕЧЕНЬДОКУМЕНТОВ
 НЕОБХОДИМЫХ ДЛЯ ОКАЗАНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ ПО ПРОГРАММНОМУ МЕРОПРИЯТИЮ:

«Субсидирование части банковской процентной ставки по кредитам, полученным субъектами малого и среднего предпринимательства»

Форма 1

	В конкурсную комиссию по отбору заявок субъектов малого и среднего предпринимательства, претендующих на финансовую поддержку


ЗАЯВКА

на участие в конкурсном отборе по субсидированию части банковской процентной ставки по кредитам

________________________________________________________________

(полное наименование субъекта малого и среднего предпринимательства)
________________________________________________________________
(фамилия, имя, отчество индивидуального предпринимателя, руководителя организации)

________________________________________________________________

(место нахождения, почтовый адрес юридического лица, место жительства индивидуального предпринимателя)

________________________________________________________________

(номер контактного телефона с указанием кода города (района), адреса электронной почты)
________________________________________________________________
(наименование банка – кредитора, дата, номер кредитного договора)

________________________________________________________________
(срок действия кредитного договора)
________________________________________________________________

(общая сумма кредитного договора)

________________________________________________________________

(размер запрашиваемой субсидии)

________________________________________________________________

(координатор проекта, телефон (служебный, мобильный) факс)

Субъект ознакомлен с условиями конкурса и представляет 
в соответствии с Порядком необходимые документы и дает согласие 
на обработку персональных данных, указанных в заявке, с учетом требований Федерального закона от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных».

_________________                _______________           ___________________

              (должность)                                                         (подпись)             М.П.                                       (расшифровка) 
_________________

         (дата составления)
Форма 2
СПРАВКА

об общей численности работников, заработной плате одного работника и отсутствии задолженности по ее выплате

по состоянию на _______________

________________________________________________________________

(полное наименование субъекта малого и среднего предпринимательства)
общая численность работников _____________ человек.

размер среднемесячной заработной платы _________________ рублей.

Просроченная задолженность по выплате заработной платы отсутствует.

_________________                _______________           ___________________

              (должность)                                                         (подпись)             М.П.                                       (расшифровка) 
_________________

         (дата составления)
Форма 3

Анкета участника конкурсного отбора

________________________________________________________________

(полное наименование субъекта малого и среднего предпринимательства)

________________________________________________________________

(ИНН, номер свидетельства ОГРН (ОГРНИП))

________________________________________________________________

(система налогообложения)

________________________________________________________________

(вид деятельности по ОКВЭД)


Основные финансово-экономические показатели за три года (предшествующих оказанию поддержки):

	№
	Наименование показателя
	
	
	

	1
	Выручка от реализации товаров (работ, услуг) без учета НДС (руб.)
	
	
	

	2
	География поставок (количество субъектов Российской Федерации в которые осуществляется поставки товаров, работ, услуг) (ед.)
	
	
	

	3
	Номенклатура производимой продукции (работ, услуг) (ед.)
	
	
	

	4
	Среднесписочная численность работников (без внешних совместителей) (чел.)
	
	
	

	5
	Среднемесячная заработная плата работников (руб.)
	
	
	

	6
	Объем налогов, сборов, страховых взносов (без учета НДС и акцизов) (руб.)
	
	
	

	7
	Инвестиции в основной капитал, всего (руб.):
	
	
	

	8
	Привлеченные заемные средства (руб.)
	
	
	


Участник конкурсного отбора подтверждает:

- вся информация, содержащаяся в анкете, является достоверной;

- заявитель не находится в стадии реорганизации, ликвидации или банкротства, а также не ограничен иным образом в правовом отношении действующим законодательством.

_________________                _______________           ___________________

              (должность)                                                         (подпись)             М.П.                                       (расшифровка) 

_________________

         (дата составления)

Форма 4

Опись документов

________________________________________________________________

(полное наименование субъекта малого и среднего предпринимательства)

	№ п/п
	Наименование документа
	Наличие документа

	1
	заявление 
	

	2
	выписка из ЕГРЮЛ (ИП)
	

	3
	копия бухгалтерского баланса (форма 1)
	

	4
	копия кредитного договора
	

	5
	выписка из ссудного счета и график погашения задолженности 
	

	6
	расчет размера субсидии на возмещение части затрат по уплате процентов за кредит, заверенный банком
	

	7
	копии документов, подтверждающих осуществление расходов 
	

	8
	копии заключенных субъектом договоров
	

	9
	копии платежных документов, подтверждающих фактическую оплату оборудования и (или) осуществления строительных работ
	

	10
	справка об исполнении налогоплательщиком (плательщиком сбора, плательщиком страховых взносов, налоговым агентом) обязанности по уплате налогов, сборов, страховых взносов, пеней, штрафов, процентов
	

	11
	справка об общей численности работников, размере их заработной платы и отсутствия просроченной задолженности по их выплате
	

	12
	форма КНД 1151111 «Расчет по страховым взносам»
	

	13
	форма КНД 1110018 «Сведения о среднесписочной численности работников за предшествующий календарный год»
	

	14
	отчет по форме РСВ-1 ПФР «Расчет по начисленным и уплаченным страховым взносам на обязательное пенсионное страхование в Пенсионный фонд Российской Федерации и на обязательное медицинское страхование в Федеральный фонд ОМС плательщиками страховых взносов, производящими выплаты и иные вознаграждения физическим лицам»
	

	15
	копии налоговой декларации
	

	16
	анкета участника конкурсного отбора
	


дата приема пакета документов: __________________.

Ф.И.О. специалиста, принявшего пакет документов: ___________________

Форма 5

Анкета получателя поддержки

_______________________________________________________________

(полное наименование субъекта малого и среднего предпринимательства)

________________________________________________________________

(ИНН, номер свидетельства ОГРН (ОГРНИП))

________________________________________________________________

(система налогообложения)

Основные финансово-экономические показатели получателя поддержки 
за ________ год:

	№ п/п
	Наименование показателя 
	

	1
	Выручка от реализации товаров (работ, услуг) без учета НДС (тыс. руб.)
	

	2
	География поставок (количество субъектов РФ, в которые осуществляются поставки товаров, работ, услуг (ед.))
	

	3
	Номенклатура производимой продукции (работ, услуг) (ед.)
	

	4
	Среднесписочная численность работников (без внешних совместителей) (чел.)
	

	5
	Среднемесячная начисленная заработная плата работников (руб.)
	

	6
	Объем налогов, сборов, страховых взносов (без учета НДС и акцизов) (руб.)
	

	7
	Инвестиции в основной капитал, всего (руб.)
	

	8
	Привлечённые заемные средства (руб)
	


Приложение:

1. Копия налоговой декларации с отметкой о способе предоставления в налоговый орган.

2. Форма КНД 1151111

3. Форма КНД 1110018

4. Форма РВС-1ПФР

5. Справка об исполнении налогоплательщиком обязанностей по уплате налогов, сборов, страховых взносов, пеней и налоговых санкций.

_________________                _______________           ___________________

              (должность)                                                         (подпись)             М.П.                                       (расшифровка) 

_________________

         (дата составления)

Форма 6

Расчет 

размера субсидий на возмещение части затрат

по уплате процентов за кредит

_____________________________________________________________________

(полное наименование субъекта малого и среднего предпринимательства)

ИНН______________________________р/сч________________________________

Наименование банка____________________________________________________

БИК______________________________кор.счет_____________________________

По кредитному договору № ____________________от _______________________

в ____________________________________________________________________

(наименование банка)

За период с «___» ________________ 20__г. по «___»__________________ 20__г.

1. Дата предоставления кредита «___» ____________ 20__г.

2. Сроки погашения кредита по кредитному договору ______________________

3. Размер полученного кредита ___________________ рублей.

4. Процентная ставка по кредиту __________________.

Расчет за период с «___» _____________ 20___г. по «___» _____________ 20__г.

	Период расчета
	Остаток ссудной задолженности, исходя из которой начисляется субсидия
	Количество дней пользования кредитом в расчетном периоде
	Сумма уплаченных процентов по кредиту в расчетном периоде 
	Размер субсидии

(гр. 2 х гр3 х ключевая ставка х 3)

100% х 365 (366) х 4
	Размер субсидии 70% от фактических затрат на уплату ежемесячных процентов по кредиту

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	1. Ключевая ставка Банка России, действующая в расчетном периоде

	
	
	
	
	
	

	2. Ключевая ставка Банка России, действующая в расчетном периоде

	
	
	
	
	
	

	3. Ключевая ставка Банка России, действующая в расчетном периоде

	

	Итого:
	х
	х
	х
	х
	х


Размер предоставляемой субсидии (минимальная величина из граф 5 и 6)
_____________________________________________________ рублей.

	Расчет подтверждаю:

Руководитель кредитной организации (филиала)

_____________             ________________

        (подпись)                                       (Ф.И.О.)

Главный бухгалтер

_____________             ________________

        (подпись)                                       (Ф.И.О.)

                            М.П.
	Расчет подтверждаю:

Председатель комитета по

экономической политике и инвестициям

_____________             ________________

        (подпись)                                       (Ф.И.О.)

«___» ___________________ 20__г.



Форма 7

Договор № __
о предоставлении субсидии ________________________

на субсидирование части банковской процентной ставки по кредитам, полученным субъектами малого и среднего предпринимательства

г. Новоалтайск                                                                      "___" ___________ 20__


Администрация города Новоалтайска Алтайского края, именуемая в дальнейшем «Администрация», в лице Главы города Новоалтайска 
Еремеева Сергея Николаевича, действующего на основании Устава городского округа город Новоалтайск Алтайского края и распоряжения администрации города Новоалтайска от ________.20__ № ______, с одной стороны, и __________________________________, именуемое в дальнейшем "Получатель", в лице ______________________________________, действующего на основании _______________, с другой стороны, далее именуемые "Стороны", в соответствии с порядком предоставления субсидий монопрофилиным муниципальным образованиям в целях поддержки мероприятий муниципальных программ развития малого и среднего предпринимательства, утвержденным постановлением Правительства Алтайского края от 25.08.2017 № 321 (далее – Порядок предоставления субсидии), заключили настоящий договор (далее - Договор) о нижеследующем.

I. Предмет Договора

1.1.
Предметом настоящего Договора является предоставление субсидии (далее – Субсидия) ______________________ в лице ________________________________ по мероприятию «субсидирование части банковской процентной ставки по кредитам, полученным субъектами малого и среднего предпринимательства» в рамках реализации муниципальной программы «Поддержка и развитие малого и среднего предпринимательства в городе Новоалтайске на 2016-2020 годы», утвержденной постановлением Администрации города Новоалтайска от 23.12.2015 № 2706 (с изменениями и дополнениями).

II. Финансовое обеспечение предоставления Субсидии

2.1. Субсидия предоставляется в пределах средств, предусмотренных в пункте_________________ к муниципальной программе «Поддержка и развитие малого и среднего предпринимательства в городе Новоалтайске на 2016-2020 годы» на цели, указанные в разделе I настоящего Договора.

Размер субсидии составляет ____________ рублей _______ копеек.

III. Условия и порядок предоставления Субсидии

3.1. Субсидия предоставляется в соответствии с Порядком о предоставлении субсидии, при соблюдении следующих условий:

3.1.1. предоставление Администрации Получателем документов в соответствии с Порядком о предоставлении субсидии и настоящим Договором;

3.1.2. Получатель не является иностранным юридическим лицом, в том числе местом регистрации которого является государство или территория, включенные в утверждаемый Министерством финансов Российской Федерации перечень государств и территорий, предоставляющих льготный налоговый режим налогообложения и (или) не предусматривающих раскрытия и предоставления информации при проведении финансовых операций (офшорные зоны) в отношении таких юридических лиц (далее - офшорные компании), а также российским юридическим лицом, в уставном (складочном) капитале которого доля участия офшорных компаний в совокупности превышает 50 процентов;

3.1.3. у Получателя на первое число месяца, предшествующего месяцу, в котором принимается решение о предоставлении Субсидии, отсутствует:

задолженность по налогам, сборам и иным обязательным платежам в бюджеты бюджетной системы Российской Федерации;

просроченная задолженность перед бюджетом города по иным субсидиям, бюджетным инвестициям, предоставляемым в соответствии с другими нормативными правовыми актами, и иная просроченная задолженность перед бюджетом города;

3.1.4. Получатель Субсидии не должен находиться в процессе реорганизации, ликвидации, банкротства и не должен иметь ограничения на осуществление хозяйственной деятельности;

3.1.5. Получатель согласен на осуществление Администрацией, и органами государственного финансового контроля проверок соблюдения Получателем Субсидии условий, целей и порядка их предоставления;

3.1.6. Получатель обязуется сохранять общее количество рабочих мест, имеющееся на период получения субсидии и принимать меры к созданию дополнительных рабочих мест. 

3.1.7. средняя заработная плата одного работника не должна быть ниже 12 тысяч рублей. Получатель обязуется выполнять данное условие.

3.2. Перечисление Субсидии осуществляется в установленном порядке на счет Получателя, открытый в подразделениях расчетной сети Центрального банка Российской Федерации или кредитных организациях, не позднее 10 рабочих дней после принятия Администрацией решения 
о предоставлении Субсидии в пределах средств, предусмотренных на эти цели в бюджете города.

3.3. Администрация не предоставляет Субсидию (или приостанавливает ее предоставление) в случае установления Администрацией или получения от органа государственного финансового контроля информации о факте(ах) нарушения Получателем порядка, целей и условий предоставления Субсидии, предусмотренных Порядком предоставления субсидии и настоящим Договором, в том числе указания в документах, представленных Получателем в соответствии с Порядком, настоящим Договором, недостоверных сведений, до устранения указанных нарушений с обязательным уведомлением Получателя не позднее рабочего дня с даты принятия решения о приостановлении.

IV. Взаимодействие Сторон

4.1. Администрация обязуется:

4.1.1. рассмотреть в порядке и в сроки, установленные Порядком предоставления субсидии, представленные Получателем документы;

4.1.2. обеспечить предоставление Субсидии в соответствии с разделом III настоящего Договора;

4.1.3. утвердить сведения о направлениях расходования средств, источником финансового обеспечения которых является Субсидия;

4.1.4. установить показатели результативности;

4.1.5. осуществлять оценку достижения Получателем показателей результативности;

4.1.6. осуществлять контроль за соблюдением Получателем порядка, целей и условий предоставления Субсидии, установленных Порядком предоставления субсидии и настоящим Договором;

4.1.7. в случае установления Администрацией или получения от органа государственного финансового контроля информации о факте(ах) нарушения Получателем порядка, целей и условий предоставления Субсидии, предусмотренных Порядком предоставления субсидии и настоящим Договором, в том числе указания в документах, представленных Получателем в соответствии с настоящим Договором, недостоверных сведений, требовать от Получателя возврата средств Субсидии в бюджет города, в том числе в судебном порядке;

4.1.8. выполнять иные обязательства, установленные бюджетным законодательством Российской Федерации, Порядком предоставления субсидии и настоящим Договором.

4.2. Администрация вправе:

4.2.1. запрашивать у Получателя документы и материалы, необходимые для осуществления контроля за соблюдением порядка, целей и условий предоставления Субсидии и оценки достижения значений показателей результативности;

4.2.2. принимать в установленном бюджетным законодательством Российской Федерации порядке согласованное с Министерством финансов Алтайского края решение о наличии или отсутствии потребности в направлении не использованного остатка субсидии на цели, указанные в разделе I настоящего Соглашения не позднее 10 рабочих дней со дня получения от Получателя документов, обосновывающих потребность в направлении остатка Субсидии на указанные цели.

4.2.3. осуществлять иные права, установленные бюджетным законодательством Российской Федерации, Положением о предоставлении субсидии и настоящим Договором.

4.3. Получатель обязуется:

4.3.1. представлять Администрации документы, установленные пунктом 3.1.1 настоящего Договора;

4.3.2. обеспечивать достижение значений показателей результативности, установленных Порядком предоставления субсидии; получатели субсидий не должны находиться в процессе реорганизации, ликвидации, банкротства и не должны иметь ограничения на осуществление хозяйственной деятельности (в случае, если такое требование предусмотрено правовым актом);

4.3.3. вести обособленный аналитический учет операций, осуществляющих за счет Субсидии;

4.3.4.  направлять по запросу Администрации документы и информацию, необходимые для осуществления контроля за соблюдением порядка, целей и условий предоставления Субсидии в соответствии с пунктом 4.2.1 настоящего Договора, в течение 10 рабочих дней со дня получения указанного запроса;

4.3.6. исполнять требование Администрации и предписания (представления) органов государственного финансового контроля по возврату средств в бюджет города в случае установления фактов нарушения порядка, целей и условий предоставления Субсидии и (или) недостижения установленных значений показателей результативности, в сроки, установленные требованиями, предписаниями (представлениями);

4.3.7. не приобретать за счет полученных средств иностранной валюты, за исключением операций, осуществляемых в соответствии с валютным законодательством Российской Федерации при закупке (поставке) высокотехнологичного импортного оборудования, сырья и комплектующих изделий, а также связанных с достижением целей предоставления указанных средств иных операций, определенных Правилами предоставления субсидии;

4.3.8. выполнять иные обязательства, установленные бюджетным законодательством Российской Федерации, Порядком предоставления субсидии и настоящим Договором.

4.4. Получатель вправе:

4.4.1. обращаться к Администрации за разъяснениями в связи с исполнением настоящего Договора;

4.4.2. осуществлять иные права, установленные бюджетным законодательством Российской Федерации, Порядком предоставления субсидий и настоящим Договором.

V. Ответственность Сторон

5.1. В случае неисполнения или ненадлежащего исполнения своих обязательств по настоящему Договору Стороны несут ответственность в соответствии с законодательством Российской Федерации.

VI. Заключительные положения

6.1. Все споры и разногласия, возникающие в связи с исполнением настоящего Договора, разрешаются путем переговоров, а в случае, если Стороны не могут прийти к соглашению, все споры и разногласия, возникающие в результате неисполнения Договора или в связи с ним, подлежат разрешению в установленном законодательством Российской Федерации порядке.

6.2. Настоящий Договор составлен в двух экземплярах, каждый из которых имеет одинаковую юридическую силу, по одному для каждой из Сторон.

6.3. Договор вступает в силу после его заключения Сторонами и действует до _____________________.

VII. Платежные реквизиты Сторон

	Администрация муниципального образования городской округ город Новоалтайск

г. Новоалтайск, ул. Парковая, 1а

Телефон/факс: (385 32) 2-14-01

ИНН 2208003847

КПП 220801001

ОКПО 04018511

р/с 40101810100000010001

Отделение Барнаул г. Барнаул

л/с 04173012030

БИК 040173001

ОГРН 1022200770987
	______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________



VIII. Подписи Сторон

	Глава 

города Новоалтайска

_______________ С. Н. Еремеев

«____» _________ 2018 г.

М.П.
	______________________________________________________________
_____________ ________________

«____» __________ 2018 г.

М.П.


Заместитель главы Администрации города                                              О.В. Гладкова

	Приложение 2

к Административному регламенту 
по предоставлению муниципальной услуги

«Предоставление поддержки субъектам

малого и среднего предпринимательства 
в рамках реализации муниципальных

программ»


«ПЕРЕЧЕНЬДОКУМЕНТОВ
 НЕОБХОДИМЫХ ДЛЯ ОКАЗАНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ ПО ПРОГРАММНОМУ МЕРОПРИЯТИЮ:

«Субсидировании части затрат по договорам финансовой аренды (лизинга) техники и оборудования субъектам малого и среднего предпринимательства»
Форма 1

	В конкурсную комиссию по отбору заявок субъектов малого и среднего предпринимательства, претендующих на финансовую поддержку


ЗАЯВКА

на участие в конкурсном отборе по субсидированию части затрат по договорам финансовой аренды (лизинга) техники и оборудования

________________________________________________________________

(полное наименование субъекта малого и среднего предпринимательства)
________________________________________________________________
(фамилия, имя, отчество индивидуального предпринимателя, руководителя организации)

________________________________________________________________

(место нахождения, почтовый адрес юридического лица, место жительства индивидуального предпринимателя)

________________________________________________________________

(номер контактного телефона с указанием кода города (района), адреса электронной почты)
________________________________________________________________
(наименование лизингодателя, дата, номер договора лизинга)

________________________________________________________________
(предмет договора лизинга)
________________________________________________________________

(авансовый платеж лизингополучателя)

________________________________________________________________

(размер запрашиваемой субсидии)

________________________________________________________________

(координатор проекта, телефон (служебный, мобильный) факс)

Субъект ознакомлен с условиями конкурса и представляет 
в соответствии с Порядком необходимые документы и дает согласие 
на обработку персональных данных, указанных в заявке, с учетом требований Федерального закона от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных».

_________________                _______________           ___________________

              (должность)                                                         (подпись)             М.П.                                       (расшифровка) 
_________________

         (дата составления)
Форма 2
СПРАВКА

об общей численности работников, заработной плате одного работника и отсутствии задолженности по ее выплате

по состоянию на _______________

________________________________________________________________

(полное наименование субъекта малого и среднего предпринимательства)
общая численность работников _____________ человек.

размер среднемесячной заработной платы _________________ рублей.

Просроченная задолженность по выплате заработной платы отсутствует.

_________________                _______________           ___________________

              (должность)                                                         (подпись)             М.П.                                       (расшифровка) 
_________________

         (дата составления)
Форма 3

Анкета участника конкурсного отбора

________________________________________________________________

(полное наименование субъекта малого и среднего предпринимательства)
________________________________________________________________

(ИНН, номер свидетельства ОГРН (ОГРНИП))
________________________________________________________________

(система налогообложения)
________________________________________________________________

(вид деятельности по ОКВЭД)

Основные финансово-экономические показатели за три года (предшествующих оказанию поддержки):

	№
	Наименование показателя
	
	
	

	1
	Выручка от реализации товаров (работ, услуг) без учета НДС (руб.)
	
	
	

	2
	География поставок (количество субъектов Российской Федерации в которые осуществляется поставки товаров, работ, услуг) (ед.)
	
	
	

	3
	Номенклатура производимой продукции (работ, услуг) (ед.)
	
	
	

	4
	Среднесписочная численность работников (без внешних совместителей) (чел.)
	
	
	

	5
	Среднемесячная заработная плата работников (руб.)
	
	
	

	6
	Объем налогов, сборов, страховых взносов (без учета НДС и акцизов) (руб.)
	
	
	

	7
	Инвестиции в основной капитал, всего (руб.):
	
	
	

	8
	Привлеченные заемные средства (руб.)
	
	
	


Участник конкурсного отбора подтверждает:

- вся информация, содержащаяся в анкете, является достоверной;

- заявитель не находится в стадии реорганизации, ликвидации или банкротства, а также не ограничен иным образом в правовом отношении действующим законодательством.

_________________                _______________           ___________________

              (должность)                                                         (подпись)             М.П.                                       (расшифровка) 
_________________

         (дата составления)
Форма 4

Опись документов

________________________________________________________________

(полное наименование субъекта малого и среднего предпринимательства)
	№ п/п
	Наименование документа
	Наличие документа

	1
	заявление 
	

	2
	выписка из ЕГРЮЛ (ИП)
	

	3
	копия бухгалтерского баланса (форма 1)
	

	4
	копия договора лизинга, заверенная лизингодателем
	

	5
	копия договора купли-продажи, заверенная лизингодателем
	

	6
	расчет размера субсидии на возмещение части затрат по договорам лизинга, заверенный лизингодателем (в зависимости от мероприятия государственной поддержки)
	

	7
	копии документов, подтверждающих осуществление расходов 
	

	8
	копии платежных документов, подтверждающих фактическую оплату оборудования и (или) осуществления строительных работ
	

	9
	справка об исполнении налогоплательщиком (плательщиком сбора, плательщиком страховых взносов, налоговым агентом) обязанности по уплате налогов, сборов, страховых взносов, пеней, штрафов, процентов
	

	10
	справка об общей численности работников, размере их заработной платы и отсутствия просроченной задолженности по их выплате
	

	11
	форма КНД 1151111 «Расчет по страховым взносам»
	

	12
	форма КНД 1110018 «Сведения о среднесписочной численности работников за предшествующий календарный год»
	

	13
	отчет по форме РСВ-1 ПФР «Расчет по начисленным и уплаченным страховым взносам на обязательное пенсионное страхование в Пенсионный фонд Российской Федерации и на обязательное медицинское страхование в Федеральный фонд ОМС плательщиками страховых взносов, производящими выплаты и иные вознаграждения физическим лицам»
	

	14
	копии налоговой декларации
	

	15
	анкета участника конкурсного отбора
	


дата приема пакета документов: __________________.

Ф.И.О. специалиста, принявшего пакет документов: ___________________

Форма 5

Анкета получателя поддержки

_______________________________________________________________

(полное наименование субъекта малого и среднего предпринимательства)
________________________________________________________________

(ИНН, номер свидетельства ОГРН (ОГРНИП))
________________________________________________________________

(система налогообложения)
Основные финансово-экономические показатели получателя поддержки 
за ________ год:

	№ п/п
	Наименование показателя 
	

	1
	Выручка от реализации товаров (работ, услуг) без учета НДС (тыс. руб.)
	

	2
	География поставок (количество субъектов РФ, в которые осуществляются поставки товаров, работ, услуг (ед.))
	

	3
	Номенклатура производимой продукции (работ, услуг) (ед.)
	

	4
	Среднесписочная численность работников (без внешних совместителей) (чел.)
	

	5
	Среднемесячная начисленная заработная плата работников (руб.)
	

	6
	Объем налогов, сборов, страховых взносов (без учета НДС и акцизов) (руб.)
	

	7
	Инвестиции в основной капитал, всего (руб.)
	

	8
	Привлечённые заемные средства (руб)
	


Приложение:

6. Копия налоговой декларации с отметкой о способе предоставления в налоговый орган.

7. Форма КНД 1151111

8. Форма КНД 1110018

9. Форма РВС-1ПФР

10. Справка об исполнении налогоплательщиком обязанностей по уплате налогов, сборов, страховых взносов, пеней и налоговых санкций.
_________________                _______________           ___________________

              (должность)                                                         (подпись)             М.П.                                       (расшифровка) 
_________________

         (дата составления)
Форма 6

Расчет размера субсидии, предоставляемой на возмещение первого взноса (аванса) по договору лизинга

_______________________________________________________________

(полное наименование субъекта малого и среднего предпринимательства)
	№ п/п
	Наименование предмета лизинга
	Наименование поставщика
	Стоимость предмета лизинга (без НДС), руб.
	Размер первоначального взноса (без НДС), руб.
	Сумма субсидии (70% от размера первоначального платежа), руб.

	
	
	
	
	
	


	Расчет заверяю:

Руководитель 

_____________             ________________

        (подпись)                                       (Ф.И.О.)

Главный бухгалтер

_____________             ________________

        (подпись)                                       (Ф.И.О.)

                            М.П.
	Расчет подтверждаю:

Председатель комитета по

экономической политике и инвестициям

_____________             ________________

        (подпись)                                       (Ф.И.О.)

«___» ___________________ 20__г.



Форма 7

Расчет 

размера субсидий на возмещение части затрат

по уплате процентов за кредит

_____________________________________________________________________

(полное наименование субъекта малого и среднего предпринимательства)
ИНН______________________________р/сч________________________________

в____________________________________________________________________

(наименование кредитной организации)

БИК______________________________кор.счет_____________________________

договор лизинга № _______________________от ___________________________

заключенный__________________________________________________________

(наименование лизинговой компании)

за период с «___» ________________ 20__г. по «___»__________________ 20__г.

5. Дата первого лизингового платежа «___» ____________ 20__г.

6. Сроки лизинга (количество лизинговых платежей по договору лизинга) _____

7. Стоимость оборудования по договору лизинга (без НДС, без аванса)_____руб.

8. Стоимость приобретённой техники, оборудования в составе одного лизингового платежа ___________ рублей (стр.3/стр.2).

9. Количество произведенных лизинговых платежей нарастающим итогом с начала действия договора лизинга ___________.

	№ п/п
	Количество дней между лизинговыми платежами
	Ключевая ставка Банка России, %
	Текущая стоимость оборудования стр.3 – стр.4 х стр. 5
	Размер субсидии

(гр. 2 х гр.3 х гр. 4 х 3)

365 х 100% х 4
	Размер субсидии 70% от фактических затрат на уплату лизинговых платежей

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	х
	х
	х
	х
	х
	х


Размер предоставляемой субсидии (минимальная величина из граф 5 и 6)
_____________________________________________________ рублей.

	Расчет, своевременную уплату лизинговых платежей подтверждаю:

Руководитель лизинговой компании

_____________             ________________

        (подпись)                                       (Ф.И.О.)

Главный бухгалтер

_____________             ________________

        (подпись)                                       (Ф.И.О.)

                            М.П.


	Расчет подтверждаю:

Председатель комитета по

экономической политике и инвестициям

_____________             ________________

        (подпись)                                       (Ф.И.О.)

«___» ___________________ 20__г.



Форма 8

Договор № __
о предоставлении субсидии ____________________

на субсидирование части затрат по договорам финансовой аренды (лизинга) техники и оборудования субъектам малого и среднего предпринимательства

г. Новоалтайск                                                                      "___" ___________ 20__


Администрация города Новоалтайска Алтайского края, именуемая в дальнейшем «Администрация», в лице Главы города Новоалтайска 
Еремеева Сергея Николаевича, действующего на основании Устава городского округа город Новоалтайск Алтайского края и распоряжения администрации города Новоалтайска от ________.20__ № ______, с одной стороны, и ________________________________, именуемое в дальнейшем "Получатель", в лице ______________________________, действующего  на основании Устава, с другой стороны, далее именуемые "Стороны", в соответствии с порядком предоставления субсидий монопрофилиным муниципальным образованиям в целях поддержки мероприятий муниципальных программ развития малого и среднего предпринимательства, утвержденным постановлением Правительства Алтайского края от 25.08.2017 № 321 (далее – Порядок предоставления субсидии), заключили настоящий договор (далее -  Договор) о нижеследующем.

I. Предмет Договора

1.1.
Предметом настоящего Договора является предоставление субсидии (далее – Субсидия) ___________________________ в лице ______________________________ по мероприятию «Субсидирование части затрат по договорам финансовой аренды (лизинга)» в рамках реализации муниципальной программы «Поддержка и развитие малого и среднего предпринимательства в городе Новоалтайске на 2016-2020 годы», утвержденной постановлением Администрации города Новоалтайска от 23.12.2015 № 2706 (с изменениями и дополнениями).

II. Финансовое обеспечение предоставления Субсидии

2.1. Субсидия предоставляется в пределах средств, предусмотренных в пункте _________________ к муниципальной программе «Поддержка и развитие малого и среднего предпринимательства в городе Новоалтайске на 2016-2020 годы» на цели, указанные в разделе I настоящего Договора.

Размер субсидии составляет _____________________ рублей _____ копеек.

III. Условия и порядок предоставления Субсидии

3.1. Субсидия предоставляется в соответствии с Порядком о предоставлении субсидии, при соблюдении следующих условий:

3.1.1. предоставление Администрации Получателем документов в соответствии с Порядком о предоставлении субсидии и настоящим Договором;

3.1.2. Получатель не является иностранным юридическим лицом, в том числе местом регистрации которого является государство или территория, включенные в утверждаемый Министерством финансов Российской Федерации перечень государств и территорий, предоставляющих льготный налоговый режим налогообложения и (или) не предусматривающих раскрытия и предоставления информации при проведении финансовых операций (офшорные зоны) в отношении таких юридических лиц (далее - офшорные компании), а также российским юридическим лицом, в уставном (складочном) капитале которого доля участия офшорных компаний в совокупности превышает 50 процентов;

3.1.3. у Получателя на первое число месяца, предшествующего месяцу, в котором принимается решение о предоставлении Субсидии, отсутствует:

задолженность по налогам, сборам и иным обязательным платежам в бюджеты бюджетной системы Российской Федерации;

просроченная задолженность перед бюджетом города по иным субсидиям, бюджетным инвестициям, предоставляемым в соответствии с другими нормативными правовыми актами, и иная просроченная задолженность перед бюджетом города;

3.1.4. Получатель Субсидии не должен находиться в процессе реорганизации, ликвидации, банкротства и не должен иметь ограничения на осуществление хозяйственной деятельности;

3.1.5. Получатель согласен на осуществление Администрацией, и органами государственного финансового контроля проверок соблюдения Получателем Субсидии условий, целей и порядка их предоставления;

3.1.6. Получатель обязуется сохранять общее количество рабочих мест, имеющееся на период получения субсидии и принимать меры к созданию дополнительных рабочих мест. 

3.1.7. средняя заработная плата одного работника не должна быть ниже 12 тысяч рублей. Получатель обязуется выполнять данное условие.

3.2. Перечисление Субсидии осуществляется в установленном порядке на счет Получателя, открытый в подразделениях расчетной сети Центрального банка Российской Федерации или кредитных организациях, не позднее 10 рабочих дней после принятия Администрацией решения 
о предоставлении Субсидии в пределах средств, предусмотренных на эти цели в бюджете города.

3.3. Администрация не предоставляет Субсидию (или приостанавливает ее предоставление) в случае установления Администрацией или получения от органа государственного финансового контроля информации о факте(ах) нарушения Получателем порядка, целей и условий предоставления Субсидии, предусмотренных Порядком предоставления субсидии и настоящим Договором, в том числе указания в документах, представленных Получателем в соответствии с Порядком, настоящим Договором, недостоверных сведений, до устранения указанных нарушений с обязательным уведомлением Получателя не позднее рабочего дня с даты принятия решения о приостановлении.

IV. Взаимодействие Сторон

4.1. Администрация обязуется:

4.1.1. рассмотреть в порядке и в сроки, установленные Порядком предоставления субсидии, представленные Получателем документы;

4.1.2. обеспечить предоставление Субсидии в соответствии с разделом III настоящего Договора;

4.1.3. утвердить сведения о направлениях расходования средств, источником финансового обеспечения которых является Субсидия;

4.1.4. установить показатели результативности;

4.1.5. осуществлять оценку достижения Получателем показателей результативности;

4.1.6. осуществлять контроль за соблюдением Получателем порядка, целей и условий предоставления Субсидии, установленных Порядком предоставления субсидии и настоящим Договором;

4.1.7. в случае установления Администрацией или получения от органа государственного финансового контроля информации о факте(ах) нарушения Получателем порядка, целей и условий предоставления Субсидии, предусмотренных Порядком предоставления субсидии и настоящим Договором, в том числе указания в документах, представленных Получателем в соответствии с настоящим Договором, недостоверных сведений, требовать от Получателя возврата средств Субсидии в бюджет города, в том числе в судебном порядке;

4.1.8. выполнять иные обязательства, установленные бюджетным законодательством Российской Федерации, Порядком предоставления субсидии и настоящим Договором.

4.2. Администрация вправе:

4.2.1. запрашивать у Получателя документы и материалы, необходимые для осуществления контроля за соблюдением порядка, целей и условий предоставления Субсидии и оценки достижения значений показателей результативности;

4.2.2. принимать в установленном бюджетным законодательством Российской Федерации порядке согласованное с Министерством финансов Алтайского края решение о наличии или отсутствии потребности в направлении не использованного остатка субсидии на цели, указанные в разделе I настоящего Соглашения не позднее 10 рабочих дней со дня получения от Получателя документов, обосновывающих потребность в направлении остатка Субсидии на указанные цели.

4.2.3. осуществлять иные права, установленные бюджетным законодательством Российской Федерации, Положением о предоставлении субсидии и настоящим Договором.

4.3. Получатель обязуется:

4.3.1. представлять Администрации документы, установленные пунктом 3.1.1 настоящего Договора;

4.3.2. обеспечивать достижение значений показателей результативности, установленных Порядком предоставления субсидии; получатели субсидий не должны находиться в процессе реорганизации, ликвидации, банкротства и не должны иметь ограничения на осуществление хозяйственной деятельности (в случае, если такое требование предусмотрено правовым актом);

4.3.3. вести обособленный аналитический учет операций, осуществляющих за счет Субсидии;

        4.3.4.  направлять по запросу Администрации документы и информацию, необходимые для осуществления контроля за соблюдением порядка, целей и условий предоставления Субсидии в соответствии с пунктом 4.2.1 настоящего Договора, в течение 10 рабочих дней со дня получения указанного запроса;

4.3.6. исполнять требование Администрации и предписания (представления) органов государственного финансового контроля по возврату средств в бюджет города в случае установления фактов нарушения порядка, целей и условий предоставления Субсидии и (или) недостижения установленных значений показателей результативности, в сроки, установленные требованиями, предписаниями (представлениями);

4.3.7. не приобретать за счет полученных средств иностранной валюты, за исключением операций, осуществляемых в соответствии с валютным законодательством Российской Федерации при закупке (поставке) высокотехнологичного импортного оборудования, сырья и комплектующих изделий, а также связанных с достижением целей предоставления указанных средств иных операций, определенных Правилами предоставления субсидии;

4.3.8. выполнять иные обязательства, установленные бюджетным законодательством Российской Федерации, Порядком предоставления субсидии и настоящим Договором.

4.4. Получатель вправе:

4.4.1. обращаться к Администрации за разъяснениями в связи с исполнением настоящего Договора;

4.4.2. осуществлять иные права, установленные бюджетным законодательством Российской Федерации, Порядком предоставления субсидий и настоящим Договором.

V. Ответственность Сторон

5.1. В случае неисполнения или ненадлежащего исполнения своих обязательств по настоящему Договору Стороны несут ответственность в соответствии с законодательством Российской Федерации.

VI. Заключительные положения

6.1. Все споры и разногласия, возникающие в связи с исполнением настоящего Договора, разрешаются путем переговоров, а в случае, если Стороны не могут прийти к соглашению, все споры и разногласия, возникающие в результате неисполнения Договора или в связи с ним, подлежат разрешению в установленном законодательством Российской Федерации порядке.

6.2. Настоящий Договор составлен в двух экземплярах, каждый из которых имеет одинаковую юридическую силу, по одному для каждой из Сторон.

6.3. Договор вступает в силу после его заключения Сторонами и действует до __________________.

VII. Платежные реквизиты Сторон

	Администрация муниципального образования городской округ город Новоалтайск

г. Новоалтайск, ул. Парковая, 1а

Телефон/факс: (385 32) 2-14-01

ИНН 2208003847

КПП 220801001

ОКПО 04018511

р/с 40101810100000010001

Отделение Барнаул г. Барнаул

л/с 04173012030

БИК 040173001

ОГРН 1022200770987
	______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________



VIII. Подписи Сторон

	Глава 

города Новоалтайска

_______________ С. Н. Еремеев

«____» _________ 2018 г.

М.П.
	______________________________________________________________
_____________ ________________

«____» __________ 2018 г.

М.П.


Заместитель главы Администрации города                                              О.В. Гладкова
	Приложение 3

к Административному регламенту 
по предоставлению муниципальной услуги

«Предоставление поддержки субъектам

малого и среднего предпринимательства 
в рамках реализации муниципальных

программ»


«ПЕРЕЧЕНЬДОКУМЕНТОВ
 НЕОБХОДИМЫХ ДЛЯ ОКАЗАНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ ПО ПРОГРАММНОМУ МЕРОПРИЯТИЮ:

«Субсидировании части затрат по социально значимым проектам».

Форма 1

	В конкурсную комиссию по отбору заявок субъектов малого и среднего предпринимательства, претендующих на финансовую поддержку


ЗАЯВКА

на участие в конкурсном отборе по субсидированию части затрат субъектов социально значимых направлений предпринимательской деятельности

________________________________________________________________

(полное наименование субъекта социально значимого направления предпринимательской деятельности)
________________________________________________________________
(фамилия, имя, отчество индивидуального предпринимателя, руководителя организации)

________________________________________________________________

(место нахождения, почтовый адрес юридического лица, место жительства индивидуального предпринимателя)

________________________________________________________________

(номер контактного телефона с указанием кода города (района), адреса электронной почты)

________________________________________________________________

(размер запрашиваемой субсидии)

________________________________________________________________

(основной вид деятельности)

________________________________________________________________

(координатор проекта, телефон (служебный, мобильный) факс)

Субъект ознакомлен с условиями конкурса и представляет в соответсвии с Порядком необходимые документы и дает согласие на обработку персональных данных, указанных в заявке, с учетом требований Федерального закона от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных».

_________________                _______________           ___________________

              (должность)                                                         (подпись)             М.П.                                       (расшифровка) 
_________________

         (дата составления)
Форма 2
СПРАВКА

об общей численности работников, заработной плате одного работника и отсутствии задолженности по ее выплате

по состоянию на _______________

________________________________________________________________

(наименование субъекта социально значимого направления предпринимательской деятельности)
общая численность работников _____________ человек.

размер среднемесячной заработной платы _________________ рублей.

Просроченная задолженность по выплате заработной платы отсутствует.

_________________                _______________           ___________________

              (должность)                                                         (подпись)             М.П.                                       (расшифровка) 
_________________

         (дата составления)
Форма 3

Анкета участника конкурсного отбора

________________________________________________________________

(наименование субъекта социально значимого направления предпринимательской деятельности)
________________________________________________________________

(ИНН, номер свидетельства ОГРН (ОГРНИП))
________________________________________________________________

(система налогообложения)
________________________________________________________________

(вид деятельности по ОКВЭД)

Основные финансово-экономические показатели за три года (предшествующих оказанию поддержки):

	№
	Наименование показателя
	
	
	

	1
	Выручка от реализации товаров (работ, услуг) без учета НДС (руб.)
	
	
	

	2
	География поставок (количество субъектов Российской Федерации в которые осуществляется поставки товаров, работ, услуг) (ед.)
	
	
	

	3
	Номенклатура производимой продукции (работ, услуг) (ед.)
	
	
	

	4
	Среднесписочная численность работников (без внешних совместителей) (чел.)
	
	
	

	5
	Среднемесячная заработная плата работников (руб.)
	
	
	

	6
	Объем налогов, сборов, страховых взносов (без учета НДС и акцизов) (руб.)
	
	
	

	7
	Инвестиции в основной капитал, всего (руб.):
	
	
	

	8
	Привлеченные заемные средства (руб.)
	
	
	


Участник конкурсного отбора подтверждает:

- вся информация, содержащаяся в анкете, является достоверной;

- заявитель не находится в стадии реорганизации, ликвидации или банкротства, а также не ограничен иным образом в правовом отношении действующим законодательством.

_________________                _______________           ___________________

              (должность)                                                         (подпись)             М.П.                                       (расшифровка) 
_________________

         (дата составления)
Форма 4

Опись документов

________________________________________________________________

(наименование субъекта социально значимого направления предпринимательской деятельности)
	№ п/п
	Наименование документа
	Наличие документа

	1
	заявление 
	

	2
	выписка из ЕГРЮЛ (ИП)
	

	3
	копия бухгалтерского баланса (форма 1)
	

	4
	справка об исполнении налогоплательщиком (плательщиком сбора, плательщиком страховых взносов, налоговым агентом) обязанности по уплате налогов, сборов, страховых взносов, пеней, штрафов, процентов
	

	5
	справка об общей численности работников, размере их заработной платы и отсутствия просроченной задолженности по их выплате
	

	6
	форма КНД 1151111 «Расчет по страховым взносам»
	

	7
	форма КНД 1110018 «Сведения о среднесписочной численности работников за предшествующий календарный год»
	

	8
	отчет по форме РСВ-1 ПФР «Расчет по начисленным и уплаченным страховым взносам на обязательное пенсионное страхование в Пенсионный фонд Российской Федерации и на обязательное медицинское страхование в Федеральный фонд ОМС плательщиками страховых взносов, производящими выплаты и иные вознаграждения физическим лицам»
	

	9
	смета расходов и расчет размера субсидии, предоставляемой на возмещение части затрат
	

	10
	копии договоров и платежных документов, подтверждающих затраты
	

	11
	копии налоговой декларации
	

	12
	анкета участника конкурсного отбора
	

	13
	копии документов, подтверждающих отнесение работников к категориям
	

	14
	бизнес-план организации групп дневного времяпрепровождения детей дошкольного возраста и иных подобных им видов деятельности по уходу и присмотру за детьми
	

	15
	бизнес-план организации дошкольного образовательного центра
	


дата приема пакета документов: __________________.

Ф.И.О. специалиста, принявшего пакет документов: ___________________

Форма 5

Анкета получателя поддержки

_______________________________________________________________

(наименование субъекта социально значимого направления предпринимательской деятельности)
________________________________________________________________

(ИНН, номер свидетельства ОГРН (ОГРНИП))
________________________________________________________________

(система налогообложения)
Основные финансово-экономические показатели получателя поддержки 
за ________ год:

	№ п/п
	Наименование показателя 
	

	1
	Выручка от реализации товаров (работ, услуг) без учета НДС (тыс. руб.)
	

	2
	География поставок (количество субъектов РФ, в которые осуществляются поставки товаров, работ, услуг (ед.))
	

	3
	Номенклатура производимой продукции (работ, услуг) (ед.)
	

	4
	Среднесписочная численность работников (без внешних совместителей) (чел.)
	

	5
	Среднемесячная начисленная заработная плата работников (руб.)
	

	6
	Объем налогов, сборов, страховых взносов (без учета НДС и акцизов) (руб.)
	

	7
	Инвестиции в основной капитал, всего (руб.)
	

	8
	Привлечённые заемные средства (руб)
	


Приложение:

11. Копия налоговой декларации с отметкой о способе предоставления в налоговый орган.

12. Форма КНД 1151111

13. Форма КНД 1110018

14. Форма РВС-1ПФР

15. Справка об исполнении налогоплательщиком обязанностей по уплате налогов, сборов, страховых взносов, пеней и налоговых санкций.
_________________                _______________           ___________________

              (должность)                                                         (подпись)             М.П.                                       (расшифровка) 
_________________

         (дата составления)
Форма 6

Договор № __
о предоставлении субсидии _________________________________

на субсидирование части затрат субъектов социального предпринимательства
г. Новоалтайск                                                                      "___" ___________ 2018

Администрация города Новоалтайска Алтайского края, именуемая в дальнейшем «Администрация», в лице Главы города Новоалтайска 
Еремеева Сергея Николаевича, действующей на основании Устава городского округа город Новоалтайск Алтайского края и распоряжения администрации города Новоалтайска от ________.2018 № ______, с одной стороны, и ________________________ именуемый в дальнейшем "Получатель",  действующей на основании _________________, с другой стороны, далее именуемые "Стороны", в соответствии с порядком предоставления субсидий монопрофилиным муниципальным образованиям в целях поддержки мероприятий муниципальных программ развития малого и среднего предпринимательства, утвержденным постановлением Правительства Алтайского края от 25.08.2017 № 321 (далее – Порядок предоставления субсидии), заключили настоящий договор (далее - Договор) о нижеследующем.

I. Предмет Договора
1.1.
Предметом настоящего Договора является предоставление субсидии (далее – Субсидия) ___________________________ по мероприятию «Субсидировании части затрат субъектов социального предпринимательства» в рамках реализации муниципальной программы «Поддержка и развитие малого и среднего предпринимательства в городе Новоалтайске на 2016-2020 годы», утвержденной постановлением Администрации города Новоалтайска от 23.12.2015 № 2706 (с изменениями и дополнениями).

II. Финансовое обеспечение предоставления Субсидии

2.1. Субсидия предоставляется в пределах средств, предусмотренных в пункте ___________ к муниципальной программе «Поддержка и развитие малого и среднего предпринимательства в городе Новоалтайске на 2016-2020 годы» на цели, указанные в разделе I настоящего Договора.

Размер субсидии составляет______________ рублей _____ копеек.

III. Условия и порядок предоставления Субсидии

3.1. Субсидия предоставляется в соответствии с Порядком о предоставлении субсидии, при соблюдении следующих условий:

3.1.1. предоставление Администрации Получателем документов в соответствии с Порядком о предоставлении субсидии и настоящим Договором;

3.1.2. Получатель не является иностранным юридическим лицом, в том числе местом регистрации которого является государство или территория, включенные в утверждаемый Министерством финансов Российской Федерации перечень государств и территорий, предоставляющих льготный налоговый режим налогообложения и (или) не предусматривающих раскрытия и предоставления информации при проведении финансовых операций (офшорные зоны) в отношении таких юридических лиц (далее - офшорные компании), а также российским юридическим лицом, в уставном (складочном) капитале которого доля участия офшорных компаний в совокупности превышает 50 процентов;

3.1.3. у Получателя на первое число месяца, предшествующего месяцу, в котором принимается решение о предоставлении Субсидии, отсутствует:

задолженность по налогам, сборам и иным обязательным платежам в бюджеты бюджетной системы Российской Федерации;

просроченная задолженность перед бюджетом города по иным субсидиям, бюджетным инвестициям, предоставляемым в соответствии с другими нормативными правовыми актами, и иная просроченная задолженность перед бюджетом города;
3.1.4. Получатель Субсидии не должен находиться в процессе реорганизации, ликвидации, банкротства и не должен иметь ограничения на осуществление хозяйственной деятельности;

3.1.5. Получатель согласен на осуществление Администрацией, и органами государственного финансового контроля проверок соблюдения Получателем Субсидии условий, целей и порядка их предоставления;

3.1.6. Получатель обязуется сохранять общее количество рабочих мест, имеющееся на период получения субсидии и принимать меры к созданию дополнительных рабочих мест. 

3.1.7. средняя заработная плата одного работника не должна быть ниже 12 тысяч рублей. Получатель обязуется выполнять данное условие.
3.2. Перечисление Субсидии осуществляется в установленном порядке на счет Получателя, открытый в подразделениях расчетной сети Центрального банка Российской Федерации или кредитных организациях, не позднее 10 рабочих дней после принятия Администрацией решения 
о предоставлении Субсидии в пределах средств, предусмотренных на эти цели в бюджете города.

3.3. Администрация не предоставляет Субсидию (или приостанавливает ее предоставление) в случае установления Администрацией или получения от органа государственного финансового контроля информации о факте(ах) нарушения Получателем порядка, целей и условий предоставления Субсидии, предусмотренных Порядком предоставления субсидии и настоящим Договором, в том числе указания в документах, представленных Получателем в соответствии с Порядком, настоящим Договором, недостоверных сведений, до устранения указанных нарушений с обязательным уведомлением Получателя не позднее рабочего дня с даты принятия решения о приостановлении.

IV. Взаимодействие Сторон

4.1. Администрация обязуется:

4.1.1. рассмотреть в порядке и в сроки, установленные Порядком предоставления субсидии, представленные Получателем документы;

4.1.2. обеспечить предоставление Субсидии в соответствии с разделом III настоящего Договора;

4.1.3. утвердить сведения о направлениях расходования средств, источником финансового обеспечения которых является Субсидия;
4.1.4. установить показатели результативности;
4.1.5. осуществлять оценку достижения Получателем показателей результативности;
4.1.6. осуществлять контроль за соблюдением Получателем порядка, целей и условий предоставления Субсидии, установленных Порядком предоставления субсидии и настоящим Договором;

4.1.7. в случае установления Администрацией или получения от органа государственного финансового контроля информации о факте(ах) нарушения Получателем порядка, целей и условий предоставления Субсидии, предусмотренных Порядком предоставления субсидии и настоящим Договором, в том числе указания в документах, представленных Получателем в соответствии с настоящим Договором, недостоверных сведений, требовать от Получателя возврата средств Субсидии в бюджет города, в том числе в судебном порядке;

4.1.8. выполнять иные обязательства, установленные бюджетным законодательством Российской Федерации, Порядком предоставления субсидии и настоящим Договором.

4.2. Администрация вправе:

4.2.1. запрашивать у Получателя документы и материалы, необходимые для осуществления контроля за соблюдением порядка, целей и условий предоставления Субсидии и оценки достижения значений показателей результативности;

4.2.2. принимать в установленном бюджетным законодательством Российской Федерации порядке согласованное с Министерством финансов Алтайского края решение о наличии или отсутствии потребности в направлении не использованного остатка субсидии на цели, указанные в разделе I настоящего Соглашения не позднее 10 рабочих дней со дня получения от Получателя документов, обосновывающих потребность в направлении остатка Субсидии на указанные цели.

4.2.3. осуществлять иные права, установленные бюджетным законодательством Российской Федерации, Положением о предоставлении субсидии и настоящим Договором.

4.3. Получатель обязуется:

4.3.1. представлять Администрации документы, установленные пунктом 3.1.1 настоящего Договора;

4.3.2. обеспечивать достижение значений показателей результативности, установленных Порядком предоставления субсидии; получатели субсидий не должны находиться в процессе реорганизации, ликвидации, банкротства и не должны иметь ограничения на осуществление хозяйственной деятельности (в случае, если такое требование предусмотрено правовым актом);

4.3.3. вести обособленный аналитический учет операций, осуществляющих за счет Субсидии;

4.3.4. направлять по запросу Администрации документы и информацию, необходимые для осуществления контроля за соблюдением порядка, целей и условий предоставления Субсидии в соответствии с пунктом 4.2.1 настоящего Договора, в течение 10 рабочих дней со дня получения указанного запроса;

4.3.6. исполнять требование Администрации и предписания (представления) органов государственного финансового контроля по возврату средств в бюджет города в случае установления фактов нарушения порядка, целей и условий предоставления Субсидии и (или) недостижения установленных значений показателей результативности, в сроки, установленные требованиями, предписаниями (представлениями);

4.3.7. не приобретать за счет полученных средств иностранной валюты, за исключением операций, осуществляемых в соответствии с валютным законодательством Российской Федерации при закупке (поставке) высокотехнологичного импортного оборудования, сырья и комплектующих изделий, а также связанных с достижением целей предоставления указанных средств иных операций, определенных Правилами предоставления субсидии;

4.3.8. выполнять иные обязательства, установленные бюджетным законодательством Российской Федерации, Порядком предоставления субсидии и настоящим Договором.

4.4. Получатель вправе:

4.4.1. обращаться к Администрации за разъяснениями в связи с исполнением настоящего Договора;

4.4.2. осуществлять иные права, установленные бюджетным законодательством Российской Федерации, Порядком предоставления субсидий и настоящим Договором.

V. Ответственность Сторон

5.1. В случае неисполнения или ненадлежащего исполнения своих обязательств по настоящему Договору Стороны несут ответственность в соответствии с законодательством Российской Федерации.

VI. Заключительные положения

6.1. Все споры и разногласия, возникающие в связи с исполнением настоящего Договора, разрешаются путем переговоров, а в случае, если Стороны не могут прийти к соглашению, все споры и разногласия, возникающие в результате неисполнения Договора или в связи с ним, подлежат разрешению в установленном законодательством Российской Федерации порядке.

6.2. Настоящий Договор составлен в двух экземплярах, каждый из которых имеет одинаковую юридическую силу, по одному для каждой из Сторон.

6.3. Договор вступает в силу после его заключения Сторонами и действует до _______________.

VII. Платежные реквизиты Сторон

	Администрация муниципального образования городской округ город Новоалтайск

г. Новоалтайск, ул. Парковая, 1а

Телефон/факс: (385 32) 2-14-01

ИНН 2208003847

КПП 220801001

ОКПО 04018511

р/с 40101810100000010001

Отделение Барнаул г. Барнаул

л/с 04173012030

БИК 040173001

ОГРН 1022200770987
	______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________



VIII. Подписи Сторон

	Глава
города Новоалтайска

_______________ С. Н. Еремеев

«____» _________ 2018 г.

М.П.
	______________________________________________________________
_____________ ________________

«____» __________ 2018 г.

М.П.


Заместитель главы Администрации города                                   О.В. Гладкова
	Приложение 4

к Административному регламенту 
по предоставлению муниципальной услуги 

«Предоставление поддержки субъектам

малого и среднего предпринимательства 
в рамках реализации муниципальных 

программ»


Блок-схема предоставления муниципальной услуги

	Опубликование информационного сообщения о проведении конкурсного отбора




	Прием пакета документов для участия в конкурсном отборе в зависимости от вида финансовой поддержки


	Подготовка и проведение заседания конкурсной комиссии по отбору заявок




	Уведомление Субъекта о результатах заседания конкурсной комиссии



	Перечисление средств на расчетные счета Субъектов




Заместитель главы Администрации города                                        О.В.Гладкова
СОГЛАСОВАНО
Первый заместитель

главы Администрации города                                                       С.И. Лисовский

Заместитель главы Администрации города                                    О.В. Гладкова

Председатель комитета 

по экономической политике и инвестициям                               Е.В. Катушонок

Заведующий юридическим отделом 



         В.С. Асатрян

Заведующий отделом муниципальных услуг                                Т.А. Чумакова
Кому направлен документ:

1. В дело

2. Прокуратура
3 Комитет по экономической политике и инвестициям

4 Отдел муниципальных услуг

Иван Павлович Строчков
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Об утверждении Административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление поддержки субъектам малого и среднего предпринимательства в рамках реализации муниципальных программ»











